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About

BRANDS WORKED WITH

idealCO Universidad San Sebastian Universidad del Desarrollo
Alter Office & Terrace Fundacién Por Una Carrera MV+ideas SAC
Association ELA Smuggler Paris

Experience

UDD Ventures '

1

Chef de projet évenementiel
idealCO | Oct 2022 -

Chef de Cabinet du Recteur
Universidad San Sebastian | Dec 2018 - Jan 2022

*Elaboration et présentation des rapports d'analyse et comptes-rendus
*Rédaction des discours, présentations de livres, courriers, publications
et essais du Recteur

*Elaboration des reportings du Recteur et analyse des données pour
représentations graphiques

*Gestion des demandes et entretien des relations entre le Rectorat et les
différents pdles et facultés de l'université, ainsi que d’autres organismes
publics et privés

*Supervision et orientation du pdéle des Relations Internationales et de la
Direction de Communication Institutionnelle

*Responsable du planning et des interventions du Recteur

Responsable Communication et Evénementiel
Universidad del Desarrollo | Jun 2017 - Nov 2018

*Responsable de communication de I'Instituto de Humanidades (campus
de Santiago et Concepcidn) et de la Facultad de Gobierno

*Elaboration des plans de communication et des rapports hebdo-
madaires et semestriels (Google Analytics et réseaux sociaux)
«Administration des réseaux sociaux et sites internet des différentes
entités (WordPress)

*Rédaction de contenu et articles

*Organisation, diffusion et implémentation des événements et activités
d’extension universitaire (congres, conférences, cours, lancements de
livres, etc.)

Représentante Service Client
Alter Office & Terrace | Sep 2016 - May 2017

*Elaboration du plan de communication institutionnelle

«Création et gestion des réseaux sociaux

‘Implémentation de campagnes Google AdWords

+Suivi et administration de Google Analytics et Google MyBusiness *Créa-
tion et gestion des bases de données de clients et prospects *Elaboration
des newsletters et e-mailings (MailChimp)

Responsable communication marketing
Fundacién Por Una Carrera | Apr 2016 - Oct 2016

*Elaboration du plan de communication stratégique

*Coordination du projet de rénovation du site internet : création de la
nouvelle structure et arborescence (WordPress)

*Rédaction de contenu pour le nouveau site

*Direction et mise en place de la campagne de recrutement des bénév-
oles *Tournage et montage vidéos

*Administration des réseaux sociaux

*Recherche de nouveaux donateurs et levées de fonds


https://www.dweet.com/
https://www.dweet.com/consultants/oE6-hAFIe

Executive Assistant and Communication Manager
MV+ideas SAC | Aug 2014 - Sep 2014

-Every administrative tasks

-Translating texts from English to Spanish or Sp. to En.
-Filming and making short videos (trailer...)

-Searching for potential clients

-Management of social network

Communication Assistant
Association ELA | Aug 2013 - Dec 2013

- Writing content and articles for the website and magazine

- Creating communication media (releases, press packs, flyers, etc.) using
InDesign

- Contacting journalists in connection with events and sending press
releases to them

- Helping to organise ELA's Dictation Competition and hosting journalists
at the event

Internship
Innov'Online | Jun 2011 - Aug 2011

- Writing content for two websites (uniondesbailleursdefrance.com and
futurlocataire.com)

- Researching publicity opportunities (as the two websites were not yet
online)

Marketing Assistant
Smuggler Paris | Oct 2010 - Dec 2013

- Promoting products
- Offering advice to clients
- Taking measurements for alterations to products

Education & Training

2009 - 2013 IEJ (Institut Européen de Journalisme)

Journalism,




